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Balancing Priorities
(Echilibrarea prioritatilor)

Cum sa iti duci la bun sfarsit sarcinile, termenele de predare si deadline-urile

Componente: Prezentare PowerPoint
Durata: 45 minute

Tot ce aveam de facut pentru proiect, trebuia sa fie gata ieri. Nu stiu de unde sa incep.
De cate ori ati auzit acest strigat pentru ajutor? Nevoia de productivitate este mai crescuta decat
oricand altcandva.

Termenele limita sunt foarte stranse, resursele limitate, tehnologia complexa si de foarte
multe ori, angajatii trebuie sa raspunda in fata mai multor manageri. Nu este de mirare ca aceste
presiuni duc la conflicte si sentimente coplesitoare de confuzie. Asta se va intampla pana cand vor
avea cunostintele si materialele necesare sa-si administreze munca.

Incepeti cu Echilibrarea prioritatilor: Cum sa duci sa duci la bun sfarsit sarcinile, termenele
limita de predare si expectantele. Acest program de training de jumatate de zi ofera informatii pas-
cu-pas despre cum sa scapi de factori care favorizeaza pierderea timpului si cum sa fie imbunatatita
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performanta prin stabilirea obiectivelor, delegarea sarcinilor, organizare si mai buna utilizare a
tenologiei.

Obiective:

Intelegerea importantei gestionarii prioritatilor

Prioritizarea sarcinilor, activitatilor si a responsabilitatilor
Angajarea strategiilor pentru a folosi cel mai bine timpul disponibil
Descrierea metodelor de folosire a tehnologiei

Disponibil in varianta de program de training e-Learning pentru studiu individual dar si in
varianta de program de training in sala, cursul Balancing Priorities face parte din COLECTIA DE
TRAININGURI REPRODUCTIBILE si din BIBLIOTECA DE E-LEARNING, resurse de training
ce pot fi descarcate, customizate si reproduse. Fiind de usor de editat, fisierele sunt in Microsoft
Word si PowerPoint, aceste solutii de training sunt accesibile, se achizitioneaza o sigura data si pot
fi reproduse de cate ori va este necesar.

Continutul programului:
e Ce este important
e Organizare si planificare
e Foloseste-ti timpul in cel mai bun mod
e Foloseste tehnologia pentru a-ti usura sarcinile

Inclus:
e Teste
e Studiu de caz

Prinde cea mai buna oferta cumparand acest produs ca parte din ULTIMATE
COLLECTION. Economiseste astfel pentru toate trainingurile de care ai nevoie din categoria soft-
skills.

Cuvinte cheie: echilibrare, prioritati, organizare, timp, e-Learning, training

Training, assessment, simulari, jocuri din aceeasi aceeasi categorie: Flight from Savo Game,
What’s My Time Style? — deluxe facilitator set, Jungle Escape 5" edition — deluxe kit
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